Орієнтовний План роботи шкільної бібліотеки
Звіт про роботу за попередній навчальний рік
Основні напрямки роботи бібліотеки 
Основні показники бібліотеки
____________________________________________________
                            (назва начального закладу)

____________________________________________________
                                     (адреса закладу)

____________________________________________________
            (кількість учнів та педагогічного колективу)

Бібліотечні працівники:

______________________

______________________

Головні показники діяльності бібліотеки (на 01.09.2012 н.р.)

Основний бібліотечний фонд

(без урахування підручників) ________________

Фонд підручників _________________________
Періодичні видання ________________________

Кількість відвідувань _______________________

Кількість книговидачі ______________________

Матеріально-технічні умови діяльності бібліотеки:

Приміщення:

Загальна площа

Кількість кімнат

Читальний зал (к-сть посад. місць)

Бібліотечне обладнання, кількість та якість:

Стелажі

Столи

Кафедра видачі

Книжкові шафи, полиці

Інші

Наявність в бібліотеці (сьогодні і на перспективу):

Сумарних книг:

Інвентарних книг

Щоденників роботи

Формулярів читачів

Технічні засоби одержання та засвоєння інформації:

Комп’ютерна техніка ___

Доступ до Інтернету ___

Принтер __, сканер __, копіювальна техніка __, телевізор __, телефон __

Каталоги та картотеки:

Алфавітний каталог

Системний (предметний каталог)

Предметний каталог для вчителів та батьків

Систематична картотека статей

Тематичні картотеки

Мовний склад:

Українською

Російською

Іноземними мовами

Розділ 1. Організація інформаційно-маркетингової діяльності
1.1 Сприяння національному відродженню та духовному становленню учнів-користувачів бібліотеки:

1.1.1. Вивчення, інформування і задоволення читацьких потреб на книжку та інформацію.

	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


1.1.2. Інформаційно-бібліографічна робота з обслуговування учнів-читачів
	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


1.1.3. Популяризація бібліотечно-бібліогафічних знань, формування інформаційної культури учнів

	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


1.1.4. Масові заходи
· вересень

· жовтень

· листопад

· грудень

· січень

· лютий

· березень

· квітень

· травень

· червень

Розділ 2. Обслуговування учнів та популяризація літератури на допомогу навчально-виховному процесу

2.1. Залучення читачів.

	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


2.2. Популяризація літератури.
	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


    2.3. Робота з активом читачів.
	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


   2.4. Співпраця та координація роботи з іншими бібліотеками

	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


Розділ 3. Обслуговування вчителів
	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


Розділ 4. Робота з батьками
	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


Розділ 5. Організація книжкових фондів і каталогів
5.1. Комплектування, обробка, вивчення та розкриття фонду.

	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


5.2. Робота з підручниками.

	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


5.3. Робота з періодичними виданнями.

	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


5.4. Складання каталогів для вчителів різних вікових груп та робота з ними. Ведення ДБА.
	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


Розділ 6. Підвищення кваліфікації
	№

п/п
	Назва заходу та технологій
	Дата виконання
	Відповідальний
	Примітка

	
	
	
	
	


Підпис завідуючої бібліотеки

